Sefior

e

Guatemala, 30 de octubre del 2015.

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada

Viceminisiro del Deporte y la Recreacién /

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De lp#manera m4s atenta me dirijo a usted con el proposite de presentarle mi informe de actividad

mensualesonforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios téenico profesionales prufiero

126-201

. aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 31-2015¢Correspondiente al mes de octubre del

2015 y para el pago de mis honorarios estoy presentado la factura Serie B No. 56.

Actividades realizadas:

1.

Apoyar en la logistica de los eventos de capacitacién que se desarrollan en el Departamento de
Desarrollo de Personal.

Control administrativo de los programas de profesionalizacion.

Elaborar nominas de descuentos y aportes de la Direccidn de Recursos Humanos, correspondientes al
Programa de Profesionalizacién y verificar los elaborados por las Delegaciones de Recursos Humanos.
Verificar que se apliquen los descuentos y aportes mensuales de la Universidad Galileo, en cada
Direccion General.

Realizar consclidado mensual de los descuentos y aportes que se les aplican a los alumnos que participan
en la Universidad Galileo.

Resultados Obtenidos:

Se desarrollaron capacitaciones, donde se fortalecié el involucramiento del personal Administrativo y
Operativo que conforman las Direcciones Generales del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se trasladd la documentacién para la ejecucién de los pagos del programa de profesionalizacion de la
Universidad Galileo ¢ INAF, del mes de septiembre 2015, a la Delegacion de Recursos Humanos de la
Direccién General del Deporte y 1a Recreacion.

Con el control mensual de los descuentos y aportes; se obtuvo que se apliguen los descuentos en las
Delegaciones de Recursos Humanos, segin nominas.

Se elaboraron las néminas de descuentos y aportes correspondientes al mes de octubre del 2015,
verificando Ia realizacion de las demés Delegaciones de Recursos Humanos.

Se traslads el consolidado de descuentos y de aporte que realiza el Ministerio para la ejecucion de 1a
acreditacion de los alumnos que se encuentran inscritos en el Programa de Profesionalizacién a la
Universidad Galileo e INAP, correspondiente al mes de septiembre del 2015

Vo.Bo.




